
SN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANM
A SÜRESİ

1 Öğrenim Belgesini veya Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneğinin Verilmesi Dilekçe 1 İş Günü

2 9, 10, 11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine Yönelik 
Yetiştirme ve Hazırlık Kursu Açılması Dilekçe 5 İş Günü

3 Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu Kararlarına 
Yapılan İtirazların Bir Üst Kurula Gönderilmesi Dilekçe 3 İş Günü

4 Öğrenim Gören Öğrencilerin Nakil Başvurularının 
Alınması Dilekçe 10 Dakika

5 ÖSYM Adına Başvuruların Alınması ÖSYM Formu 2 Saat

6 Orta Öğretim Kurumlarından Mezun Olan
Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi Dilekçe 20 Dakika

7 Öğrenci Kayıtlarının Yapılması ve Şubelerinin 
Belirlenmesi Nüfus Cüzdanı 30 Dakika

8 Öğrenci Belgesi Dilekçe 20 Dakika

9 Öğrenci Mazeret İzni Dilekçe, Rapor 1 İş Günü

10 Öğrenci Nakillerinde Yabancı Dil
Değişikliğinin Yapılması Dilekçe 1 İş Günü

11 Proje, Performans Çalışmaları ve Sınav Sonuçlarına 
İtirazın Yapılması Dilekçe 10 İş Günü

12 Öğretmen Görev Belgesi ve Hizmet Cetveli Dilekçe 1 İş Günü

13 Öğretmen ve Personel İzin Belgesi Dilekçe 1 Saat

E-posta  :  767379@meb.k12.tr E-posta  :  beylikduzu34@meb.gov.tr

Adres     :  Adnan Kahveci Mh. Okul Sk. No: 8/2   Adres     :  Cumhuriyet Mah. Atatürk Bulvarı No: 6   

Telefon  :  0 (212) 880 35 83 Telefon  :  0 (212) 875 27 25
Faks       :  0 (212) 880 35 83 Faks       :  0 (212) 875 35 32

                   34528  Beylikdüzü/İSTANBUL                    34528  Beylikdüzü/İSTANBUL

İlk Müracaat Yeri:  GÜRPINAR AZİME YILMAZ ANADOLU LİSESİ 2.Müracaat Yeri:  BEYLİKDÜZÜ İLÇE MİLLİ EĞT.MD. 
İsim        :  Makbule KORKMAZ İsim        :  Yafes BAKIRCI
Unvan    :  Okul Müdürü Unvan    :  İlçe Milli Eğitim Müdürü

KAMU HİZMET STANDARTLARI

Gürpınar Azime Yılmaz Anadolu Lisesi Müdürlüğü

TC
BEYLİKDÜZÜ KAYMAKAMLIĞI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


